CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


    ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Thanh toán khối lượng vượt giờ định mực 

trong năm học 2016-2017 theo chế độ giảng

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh;

· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính;
· Trưởng khoa …………………………….. 

Tôi tên là: 

Trình độ chuyên môn: 

Ngạch: ………………; Bậc: ………………; Hệ số lương: ……………………….
Hiện công tác tại: Tổ ………………… khoa ……………………….. thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Trong năm học 2016-2017, sau khi đã tính khối lượng giảng dạy vượt giờ định mức quy định (200 tiết/năm học), tôi còn tổng khối lượng giờ vượt sau khi đã trừ số tiết thanh toán vượt giờ định mức (từ tiết 201 trở lên): ……. tiết.
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính, Trưởng khoa duyệt thanh toán khối lượng giờ vượt sau khi đã trừ số tiết thanh toán vượt giờ định mức của tôi là …….. tiết theo chế độ thỉnh giảng, theo đơn giá quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017 của nhà trường (65.000đ/tiết). 
Rất mong được sự chấp thuận. 

Xin trân trọng cảm ơn./.

TP. Hồ Chí Minh, ngày...... tháng …… năm 201…
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